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1.Общие положения
1.1. Настоящее Положение устанавливает единые требования к устной и письменной речи обучающихся, ведению и оформлению ученических тетрадей и дневников, определяет количество и назначение тетрадей по предметам, порядок проверки письменных работ учащихся, а также установление и размер доплат за проверку тетрадей по учебным предметам.
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом РФ «Об образовании», «Санитарно-эпидемиологическими требованиями к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях», «Типовым положением об общеобразовательном учреждении»; Уставом и локальными актами муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Гимназия №1».
2. Работа педагогического коллектива по осуществлению единых требований к устной и письменной речи обучающихся
2.1. Воспитание речевой культуры  обучающихся может успешно осуществляться только в результате целенаправленных и квалифицированных действий всего педагогического коллектива.

2.2. С этой целью рекомендуется:

2.2.1. Каждому учителю при подготовке к уроку тщательно продумывать ход изложения материала, правильность и точность всех формулировок; грамотно оформлять все виды записей (на классной доске, в журнале, в дневниках обучающихся, в рабочих планах и т.п.); писать разборчивым почерком. Не допускать в своей речи неправильно построенных предложений и оборотов, нарушение норм произношения, небрежности в выборе слов и неточности в формулировках определений.

2.2.2. Учителям начальных классов постоянно формировать представление у обучающихся о богатстве русской речи, регулярно проводить обучение нормам литературного языка, особое внимание уделять новой и более трудной для обучающихся форме речи – письменной, всем формам ее проявления; при планировании работы предусматривать развитие навыков связной речи и обучение выразительному чтению на всех уроках; учителям-предметникам, ведущим в начальных классах уроки музыки, изобразительного искусства, физической культуры, усилить внимание к вопросам повышения культуры речи младших гимназистов, учитывая, что в I – IV классах закладываются основы грамоты и речевой культуры.
2.2.3. Учителям-предметникам:

· больше внимания уделять формированию на всех уровнях умениям анализировать, сравнивать, сопоставлять изученный материал, при ответе приводить необходимые доказательства, делать выводы и обобщения;
· на уроках проводить специальную работу, направленную на полноценное восприятие обучающимися учебного текста и слова учителя, которые являются не только основными источниками учебной информации, но и образцами правильно оформленной речи. В ходе этой работы обучающимся целесообразно предлагать такие задания, как например: сформулировать тему и основную мысль сообщения учителя, составить план;

· шире использовать выразительное чтение вслух как один из важнейших приемов формирования культуры устной речи обучающихся, как средство эмоционального и логического осмысления текста;

· настойчиво учить обучающихся работать с книгой, пользоваться разнообразной справочной литературой по предмету, каталогом и картотекой, подбирать литературу по определенной теме, правильно оформлять результаты самостоятельной работы с книгой, обучать составлению тезисов, конспектов, цитатного материала, списков литературы и т.д;

· систематически проводить работу по обогащению словарного запаса обучающихся, по ознакомлению с терминологией изучаемого предмета; при объяснении такие слова произносить четко, записывать на доске и в тетрадях, постоянно проверять усвоение их значения и правильное употребление в речи; использовать таблицы с трудными по написанию и произношению словами, относящимися к данной учебной дисциплине; содержание таких таблиц обновлять по мере необходимости;

· следить за аккуратным ведением тетрадей, единообразием надписей и грамотным оформлением всех записей в них; не оставлять без внимания орфографические и пунктуационные ошибки.

2.2.4. Всем сотрудникам гимназии учреждения:

· добиваться повышения культуры устной разговорной речи обучающихся, исправлять неправильную речь, соблюдая при этом необходимый такт, бороться с употреблением жаргонных, вульгарных, а также диалектных слов и выражений как на уроке, так и вне урока;

· шире использовать все формы внеклассной работы (олимпиады, конкурсы, факультативные и кружковые занятия, диспуты, собрания и т.п.) для совершенствования речевой культуры обучающихся;

· тщательно проверять грамотность стендов, плакатов, стенных  газет, объявлений, а также документов, выдаваемых на руки обучающимся;

· при планировании общешкольных мероприятий и работы классного  руководителя необходимо предусматривать беседы с родителями (законными представителями) по выполнению единых требований к речи обучающихся в гимназии и дома.

3. Требования к речи обучающихся

3.1. Любое высказывание обучающихся в устной и письменной форме (развернутый ответ на определенную тему, доклад, описание физического или химического опыта, рецензия на ответ товарища и т.д.) следует оценивать, учитывая содержание высказывания, логическое построение и речевое оформление.

3.2. Обучающиеся должны уметь:

· говорить или писать на тему, соблюдая ее границы;
· отбирать наиболее существенные факты и сведения для раскрытия темы и основной идеи высказывания;
· излагать материал логично и последовательно (устанавливать причинно-следственные связи между фактами и явлениями, делать необходимые обобщения и выводы);
· правильно и точно пользоваться языковыми средствами для оформления высказывания;
· строить высказывания в определенном стиле (разговорном, научном, публицистическом и др.) в зависимости от цели и ситуации общения (на уроке, собрании, экскурсии, в походе и т.д.);
· отвечать громко, четко, с соблюдением логических ударений, пауз и правильной интонации;
· оформлять любые письменные высказывания с соблюдением орфографических и пунктуационных норм, чисто и аккуратно.

3.3. Грамотно оформленным следует считать высказывание, в котором соблюдаются:

· правила произношения и ударения;
· правила употребления слов в соответствии с их значением, закрепленным в словарях, и особенностями использования в различных стилях речи;
· правила образования и изменения слов, а также образования словосочетаний и предложений в соответствии с требованиями грамматики;
· правила орфографии и пунктуации, не допускаются ошибки в написании изученных терминов, заглавных букв в географических названиях, в названиях исторических событий, в собственных именах писателей, ученых, исторических деятелей и др.

3.4. Речь обучающихся должна быть выразительной, что достигается разнообразием словаря, богатством грамматического строя, уместным использованием эмоционально окрашенных средств речи.
3.5. Для речевой культуры обучающихся важны и такие умения, как умение слушать и понимать речь учителя и товарища, внимательно относиться к высказываниям других, умение поставить вопрос, принять участие в обсуждении проблемы и т.д.

4. Количество и назначение ученических тетрадей

4.1. Ведение тетрадей по всем предметам (за исключением физической культуры) обучающимися гимназии с 1-го по 11-й класс является обязательным.
4.2. В тетради оформляются письменные работы в классе и дома.

4.3. Предусматриваются несколько типов письменных работ в тетради, в соответствии, с чем тетради делятся по назначению.

4.4. Для выполнения всех видов обучающих работ обучающиеся должны иметь следующее количество тетрадей: 
	предмет
	количество тетрадей

	
	1-4 классы
	5-9 классы
	10-11 классы

	русский язык
	3 тетради

- 2 рабочие ;

- 1 для диктантов, к/р (2-4 кл.);

(допускаются тетради на печатной основе, входящие в УМК)
	4 тетради

- 2 рабочие;

- 1 для диктантов, к/р;

- 1 для творческих  

   работ.


	3 тетради

- 2 рабочие;

-  1 для творческих 

   работ.



	литература
	1 тетрадь

- 1 рабочая

(допускаются тетради на печатной основе, входящие в УМК)
	1 тетрадь

- 1 рабочая.
	2 тетради

- 1 рабочая;

- 1 для творческих 

   работ.



	математика
	3 тетради

- 2 рабочие;

- 1 для  к/р (2-4 кл.);

(допускаются тетради на печатной основе, входящие в УМК)
	3 тетради

- 2 рабочие;

- 1 для контрольных работ.


	

	алгебра
	-
	3 тетради

- 2 рабочие;

-1 для контрольных работ.
	2 тетради

- 1 рабочая;

- 1 для контрольных работ.

	геометрия
	-
	2 тетради

- 1 рабочая;

- 1 для контрольных работ.
	2 тетради

- 1 рабочая;

- 1 для контрольных работ.

	иностранный язык
	4 тетради

-2 рабочих;

-1 для контрольных работ;

-1 словарь.

(допускаются тетради на печатной основе, входящие в УМК)
	3 тетради

- 1 рабочая;

- 1 для контрольных работ;

-1 словарь.


	3 тетради

- 1 рабочая;

- 1 для контрольных работ;

-1 словарь.

	Физика
	-
	4 тетради

- 2 рабочих;

- 1 для контрольных работ;

-1 для лабораторных и практических работ.
	4 тетради

- 2 рабочих;

- 1 для контрольных работ;

- 1 для лабораторных и практических работ.

	Химия
	-
	2 тетради

-1 рабочая;

- 1 для контрольных, лабораторных и практических работ.
	2 тетради

-1 рабочая;

- 1 для контрольных, лабораторных и практических работ.

	Биология
	-
	2 тетради
-1 рабочая;

- 1 для контрольных, лабораторных и практических работ

(допускается тетрадь на печатной основе, входящих в УМК).
	1 тетрадь

-1 рабочая (допускается тетрадь на печатной основе, входящих в УМК).

	География
	-
	2 тетради
-1 рабочая;

-1 для контрольных и практических работ

(допускается тетрадь на печатной основе, входящих в УМК).
	2 тетради
-1 рабочая
-1 для контрольных и практических работ

	Окружающий мир
 (1-4 кл.)

Природоведение

(5 кл.)
	допускаются тетради на печатной основе, входящие в УМК
	1 тетрадь

-1 рабочая 

(допускается тетрадь на печатной основе, входящих в УМК).
	

	История
	-
	1 тетрадь

-1 рабочая

(допускается тетрадь на печатной основе, входящих в УМК).
	1 тетрадь

-1 рабочая.

	Обществознание
	-
	1 тетрадь

-1 рабочая

(допускается тетрадь на печатной основе, входящих в УМК).
	1 тетрадь

-1 рабочая
-1 для контрольных работ.

	Информатика и ИКТ
	1 тетрадь

-1 рабочая 

(допускается тетрадь на печатной основе, входящих в УМК).
	2 тетради

- 1 рабочая;

- 1 для практических и контрольных работ.
	2 тетради

- 1 рабочая;

- 1 для практических и контрольных работ.

	ИЗО
	допускаются тетради на печатной основе, входящие в УМК
	1 тетрадь

1 рабочая.
	1 тетрадь

1 рабочая.

	МХК
	-
	-
	1 тетрадь

1 рабочая.

	КНЯ
	-
	1 тетрадь

1 рабочая.
	


5. О видах письменных работ
5.1. Основными видами классных и домашних письменных работ обучающихся являются обучающие работы.
5.2. По учебным предметам проводятся текущие и итоговые письменные контрольные работы, самостоятельные работы, лабораторные, практические, творческие работы и другие виды письменных работ.
5.3. Число контрольных, лабораторных, практических, творческих работ по всем предметам устанавливается учебными программами по предметам, рабочими программами, учебно-тематическим планированием.

5.4. Не допускается выполнение двух контрольных работ в день одним классом или одним обучающимся.
5.5. Запрещается проводить контрольные работы в первый день четверти, в первый день после длительного перерыва в учебе (карантин, актированные дни).

5.6. Самостоятельные работы или тестирование могут быть рассчитаны как на целый урок, так и на часть урока, в зависимости от цели проведения контроля.

6. Порядок проверки письменных работ обучающихся
6.1. Учителя-предметники обязаны регулярно осуществлять проверку тетрадей.

6.2. Периодичность и сроки проверки тетрадей должны быть оптимальными для эффективной организации процесса обучения.

6.3. Устанавливается следующий порядок проверки письменных работ обучающихся:

-
тетради обучающихся, в которых выполняются обучающие классные и домашние работы, проверяются:

	предметы / классы
	1-5 класс
	6 класс
	7-8 класс
	9 класс
	10-11 класс

	математика (алгебра, геометрия)

русский язык
	Все домашние и классные работы у  всех обучающихся
	в 1-ом полугодии - после каждого урока у всех обучающихся 
Во 2-ом  - 2 раза в неделю
	После каждого урока у обучающихся с н.у.,

у всех остальных наиболее значимые,  но не реже 1 раза в неделю 
	После каждого урока у обучающихся с н.у., у всех остальных наиболее значимые,  но не реже 1 раза в неделю
	После каждого урока у обучающихся с н.у., у всех остальных наиболее значимые,  но не реже 1 раза в неделю

	иностранный язык
	после каждого урока;
тетради-словари – не реже 1 раз в месяц
	2 раза в неделю;
тетради-словари – не реже 1 раз в месяц
	значимые классные и домашние работы, но не реже 1-го раза в неделю;
тетради-словари – не реже 1 раз в месяц
	После каждого урока у обучающихся с н.у., у всех остальных наиболее значимые,  но не реже 1 раза в неделю; тетради-словари – не реже 1 раз в месяц
	После каждого урока у обучающихся н.у. , у всех остальных наиболее значимые,  но не реже 1 раза в неделю; словари – не реже 1 раз в месяц

	остальные предметы
	Выборочно, однако, каждая тетрадь должна проверяться не реже 1 раза в месяц


6.4. В проверяемых работах по русскому языку и математике в 1-4- классах учитель исправляет все допущенные ошибки, руководствуясь следующим правилом:

· зачеркивает орфографическую ошибку, цифру,  математический знак, подписывает вверху букву или нужную цифру, знак;
·  пунктуационный ненужный знак зачеркивается, необходимый пишется красной пастой;
· при проверке тетрадей по русскому языку учитель обозначает ошибку определенным знаком на полях (для удобства подсчета ошибок и классификации);

6.5. При проверке изложений и сочинений в 5-11 классах (как контрольных, так и обучающих), кроме орфографических и пунктуационных, отмечаются фактические, грамматические, речевые ошибки.

6.6. При проверке тетрадей в 6-11 классах целесообразно, чтобы учитель только подчеркивал допущенную ошибку и отмечал на полях количество ошибок.
6.7. По иностранному языку во 2-11 классах учитель исправляет ошибку, допущенную обучающимся.
6.8. После проверки диктанта, изложения, сочинения дробью указывается количество орфографических  и пунктуационных ошибок, а в изложениях и сочинениях – ошибки по содержанию.

6.9. Все контрольные работы обязательно оцениваются учителем с занесением оценок в классный журнал. Самостоятельные обучающие письменные работы также оцениваются.

6.10. Проверенные контрольные работы (диктант, изложения) должны быть возвращены учителем к следующему уроку по данному предмету; сочинения – через урок  в 5-8 классах, через десять дней в 9-11 классах.

6.11. Классные и домашние письменные работы оцениваются; оценки в журнал могут быть выставлены за наиболее значимые работы по усмотрению учителя.

6.12. Все учителя-предметники должны помечать грамматические ошибки, но наличие этих ошибок не должно напрямую влиять на отметку за работу по данному предмету.

6.13. При оценке письменных работ обучающихся руководствоваться соответствующими нормами оценки знаний, умений, навыков школьников.

6.14. После проверки письменных работ обучающимся дается задание по исправлению ошибок или выполнению упражнений, предупреждающих повторение аналогичных ошибок.

6.15. Работа над ошибками, как правило, осуществляется в тех же тетрадях, в которых выполнялись соответствующие письменные работы.

6.16. При проверке тетрадей учитель имеет право делать записи только пастой или чернилами красного цвета.
6.17. Учитель имеет право, помимо выставления или не выставления оценки, делать в тетрадях записи, касающиеся только непосредственно проверяемой работы.
6.18. Запрещается делать в тетради записи, касающиеся поведения обучающихся.
6.19. В качестве отметки может быть использован только один из следующих символов: «2», «3», «4», «5». Допускается выставление нескольких отметок за каждый вид деятельности (в том числе и через дробь).
6.20. Отметка за работу выставляется согласно критериям оценки для данного типа работ, которые должны быть доведены заранее до сведения обучающихся.

7. Установление доплат за проверку тетрадей
7.1. В соответствии с действующим законодательством об оплате труда, учителям устанавливаются доплаты от базового оклада, с учетом базового коэффициента за проверку тетрадей:
· 15% 
· русский язык,
·  литература, 
· математика,
·  иностранный язык,
·  начальные классы, 

· КНЯ;
· 10% 
· физика,
·  химия, 
· Природоведение,
· география, 
· история, 
· обществознание,
· биология, 
· информатика, 

· ИЗО, 

· МХК.

8. О заполнении, ведении и проверке дневников

8.1.  Дневник является документом обучающимся и ведение его обязательно для каждого обучающегося гимназии.

8.2. Дневник рассчитан на учебный год.

8.3. Классный руководитель предоставляет обучающимся сведения, необходимые для заполнения основных разделов дневника: расписание занятий, расписание звонков, фамилии, имена и отчества учителей, ведущих предметы расписание факультативных занятий, расписание консультаций по предметам и др. 

8.4. В течение первой недели учебного года все графы, содержащие информацию об обучающимся, учителях-предметниках, расписании звонков, расписании уроков, расписании факультативных занятий, расписании консультаций по предметам  должны быть заполнены обучающимися в дневнике.

8.5. Обучающийся аккуратно ведет записи в дневнике.

8.6. Расписание уроков записывается обучающимися на одну неделю.

8.7. В дневнике фиксируется, а учителем контролируется задание на дом; все домашние задания записываются  только в дневник, в исключительных случаях в рабочей тетради.

8.8. Ежедневный объем домашних заданий (по всем предметам) должен быть таким, чтобы затраты времени на его выполнение не превышали (в астрономических часах): во 2-3 классах – 1,5 ч., в 4-5 классах – 2 ч., в 6-8 классах – 2,5 ч., в 9-11 классах – до 3,5 ч.

8.9. За устные ответы обучающемуся выставляется отметка в дневник непосредственно на уроке учителем – предметником; по письменным работам оценки проставляются в графы того дня, когда проводилась письменная работа.

8.10. Дневники обучающихся проверяются классным руководителем не реже:

· для 2-5 классов одного раза в неделю,

· для 6-9 классов одного раза в две недели,

· для 10-11 классов одного раза в три недели

о чем свидетельствует подпись классного руководителя, подпись родителя.

8.11. Итоговые оценки за каждую четверть (полугодие) выставляются на классном часе в конце четверти, классный руководитель расписывается за проставленные оценки, после ознакомления с этими оценками родители обучающегося расписываются в специально отведенной для этого графе.

8.12. На усмотрения учителя в дневник можно вносить этичные замечания обучающемуся, обращения к родителям, сведения о пропусках учебных занятий, сроки и время проведения различных внеурочных мероприятий.

8.13. «Замечания по ведению дневника» заполняются классным руководителем.

8.14. Все записи в дневнике должны вестись четко, аккуратно.

9. Осуществление контроля
9.1. Контроль за порядком ведения и проверкой тетрадей и дневников обучающихся осуществляет заместитель директора.
9.2. Контроль осуществляется согласно плану внутришкольного контроля.
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