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Администрация

муниципального образования город Салехард

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	 27 марта 2012 года____________________
	                                                  № 152______


Об утверждении Порядка приёма детей 
в муниципальные общеобразовательные учреждения

города Салехарда

В соответствии со статьёй 16 Закона Российской Федерации «Об образовании», пунктами 45, 46 Типового положения об общеобразовательном учреждении, утверждённого постановлением Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 года № 196, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок приёма детей в муниципальные общеобразовательные учреждения города Салехарда.

2. Руководителям муниципальных общеобразовательных учреждений города Салехарда обеспечить исполнение Порядка приёма детей в муниципальные общеобразовательные учреждения города Салехарда и довести его до сведения должностных лиц вверенных образовательных учреждений.

3. Управлению общей политики Администрации города Салехарда (А.И.Беляев) опубликовать настоящее постановление в городской общественно-политической газете «Полярный круг».

4. Муниципальному казённому учреждению «Информационно-техническое управление» (Т.Н.Моргун) разместить настоящее постановление в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования город Салехард.


5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации города по социальной политике Е.В.Семихина.

Глава Администрации города




                      И.Л.Кононенко

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

города Салехарда

от 27 марта 2012 года № 152
ПОРЯДОК

приема детей в муниципальные общеобразовательные 
учреждения города Салехарда

1. Общие положения
1.1. Порядок приёма детей в муниципальные общеобразовательные учреждения города Салехарда (далее – Порядок, МОУ) разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законами Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании», от 19 февраля 1993 года № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»,  Федеральными законами от 19 февраля 1993 года № 4528-1«О беженцах», от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации», от 31 мая 2002 года № 62-ФЗ  «О гражданстве Российской Федерации», от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», от 07 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции», Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 года № 196, Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19 сентября 1997 года № 1204, Типовым положением о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с отклонениями в развитии, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12 марта 1997 года № 288,  Типовым положением о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 03 ноября 1994 года № 1237, Санитарно-эпидемиологическими требованиями к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях СанПиН 2.4.2. 2821-10, утверждёнными постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 года № 189.
1.2. Правила приема в МОУ определяются учредителем МОУ в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляются в уставе МОУ.    

1.3. Правила приема в МОУ на ступени начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования должны обеспечивать приём всех граждан, которые проживают на определенной территории, закреплённой за конкретным общеобразовательным учреждением, и имеют право на получение образования соответствующего уровня.

1.4. Порядок распространяется на МОУ различных видов, подведомственных департаменту образования Администрации города Салехарда.

1.5. Понятия, используемые в настоящем Порядке:

- учредитель МОУ – департамент образования Администрации города Салехарда, осуществляющий функции и полномочия учредителя от имени муниципального образования город Салехард;

- территория, закреплённая за МОУ (далее – закреплённая территория) – определённая территория муниципального образования город Салехард, закреплённая правовым актом Администрации города Салехарда за конкретными МОУ.
2. Правила приема в МОУ

2.1.  Право граждан на получение общего образования реализуется созданием сети МОУ различных видов (приложение № 1).

2.2. Приём детей, имеющих регистрацию по месту жительства на закреплённой территории (далее регистрация граждан, зарегистрированные граждане), в МОУ всех видов осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).

2.3. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с уставом МОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, правовым актом Администрации города Салехарда о закреплении определённой территории за данным МОУ, основными образовательными программами, реализуемыми данным МОУ, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, МОУ размещает копии указанных документов на информационном стенде и на своём официальном Интернет-сайте.

2.4. С целью проведения организованного приёма в 1 класс детей, зарегистрированных на закреплённой территории, МОУ не позднее 10 дней с момента официального опубликования в средствах массовой информации правового акта Администрации города Салехарда о закреплении за МОУ определённой территории  размещает на информационном стенде, на официальном Интернет-сайте информацию о границах закреплённой территории, о количестве мест в первых классах; не позднее 15 августа – информацию о наличии свободных мест для приёма детей в 1 класс, не зарегистрированных на закреплённой территории.
2.5. При приёме (переводе) в МОУ на свободные места граждан, не зарегистрированных на территории, закреплённой за данным МОУ, преимущественным правом обладают:

- дети сотрудников полиции;

- дети военнослужащих;

- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей (законных представителей) и находящиеся под опекой (попечительством);

- дети-инвалиды;

- дети, имеющие старших братьев и сестёр, обучающихся в данном МОУ.

2.6. В МОУ принимаются все подлежащие обучению граждане, проживающие на территории, закреплённой за МОУ и  имеющие  право  на получение  обязательного  общего  образования.

2.7. МОУ гарантируют гражданам общедоступность и бесплатность общего образования, если образование данного уровня гражданин получает впервые.

2.8.  Правила приёма детей в МОУ на ступени  начального   общего,   основного   общего,   среднего   (полного)   общего   образования устанавливаются  настоящим Порядком и  закрепляются  в уставах МОУ в  соответствии  с федеральным законодательством.

2.9. Зачисление детей в МОУ производится до начала учебного года.
2.10. Основанием для приёма детей в МОУ любого вида на все ступени общего образования является заявление их родителей (законных представителей), согласно  форме, приведенной в приложении №  2, при предъявлении документа, удостоверяющего личность, документа о регистрации ребёнка на территории, закреплённой за данным МОУ.

2.11. Приём граждан в МОУ, а также перевод обучающихся из других
МОУ производится в течение всего учебного года во все классы,
реализующие  образовательную программу соответствующего уровня, при согласии этого МОУ и успешном прохождении ими аттестации. Обучающиеся МОУ имеют право перевода из класса в класс на своей параллели в течение учебного года.

2.12. Для зачисления ребёнка в МОУ родители (законные представители)
представляют следующие документы:
- заявление на имя директора МОУ;

- оригинал и копию документа о регистрации ребёнка на территории, закреплённой за данным МОУ;

- оригинал и копию свидетельства о рождении ребёнка (для детей, поступающих в 1 класс);

- личное дело (кроме детей, поступающих в 1 класс);

- медицинскую карту ребёнка для образовательных учреждений;

- аттестат об основном общем образовании (для учащихся 10-11 классов);

- ведомость об успеваемости по четвертям текущего учебного года и ведомость о текущей успеваемости в незаконченной четверти, заверенные печатью МОУ, из
которого учащийся выбыл (для учащихся, прибывающих в течение учебного года);
- иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.13.
Зачисление детей в МОУ оформляется приказом директора МОУ.
Реквизиты приказа директора МОУ о зачислении ребёнка указываются в его личном деле, классном журнале, в алфавитной книге.
2.14. Для   детей,   не   посещавших   дошкольные   образовательные   учреждения, МОУ организует занятия по подготовке детей к обучению, согласно письму Министерства образования Российской Федерации от 22 июля 1997 года № 990/14-15 «О
подготовке детей к школе».
2.15. МОУ не вправе отказать в обучении гражданам, проживающим на закреплённой за ним территории, за исключением случая, если МОУ не реализует образовательную программу того уровня, по которой обучался ребенок ранее (специальные (коррекционные) классы 7, 8 видов).

В этих случаях МОУ направляет родителям (законным представителям) детей мотивированный (обоснованный) отказ. Учредитель МОУ вправе признать отказ необоснованным. В случае отказа в предоставлении места в МОУ родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребёнка в другое МОУ обращаются к учредителю МОУ. 

2.16. Если обучающийся не изучал иностранный язык, предусмотренный учебным планом класса, в который он зачислен, то МОУ с письменного согласия  родителей
(законных представителей) предоставляет ему возможность выбора дальнейшей формы изучения иностранного языка:
- пройти   ускоренный   курс   изучения   иностранного   языка,   предусмотренного учебным планом МОУ;
- продолжить изучение иностранного языка в форме экстерната.

2.17. В случае отсутствия у поступающего гражданина документов, подтверждающих его обучение в том или ином классе общеобразовательного учреждения (аттестат, личное дело, табель), он может быть зачислен в МОУ условно, сроком до одного, а в исключительных случаях – сроком до двух месяцев. В этом случае родители (законные представители) ребенка дают письменное обязательство представления этих документов до истечения указанного срока.

По истечении установленного срока МОУ имеет право провести проверку знаний обучающегося по предметам и в форме, определяемой педагогическим советом, с целью определения соответствия освоения обучающимся образовательной программы того или иного класса и принять решение о переводе обучающегося в класс, программа которого соответствует фактическому уровню его знаний. МОУ заводит личное дело на такого обучающегося, начиная с текущего учебного года.

2.18. Приём (перевод)  обучающихся  в  классы  с  углубленным  изучением отдельных предметов осуществляется решением педагогического совета МОУ, как   правило,   до   начала   учебного года, на основании   письменного заявления родителей (законных представителей), при условии качественной успеваемости по предметам, которые будут изучаться углубленно. 
2.19. Преимущественным  правом  при  зачислении  в  классы  с  углублённым
изучением отдельных предметов  пользуются обучающиеся, показавшие особые успехи
в изучении предметов, победители  олимпиад  по предметам, которые будут изучаться углублённо. При наличии мест приём учащихся в данные классы может производиться в течение всего учебного года.

2.20. Приём, перевод  обучающихся  в профильные  классы  осуществляется приёмной комиссией МОУ, в состав которой могут входить представители учредителя. Наполняемость профильных классов составляет 25 человек.

При наличии необходимых условий и средств для организации профильного обучения, в том числе изучения элективных курсов, возможно деление классов на группы с меньшей наполняемостью.

В профильные классы МОУ принимаются обучающиеся, успешно сдавшие экзамены в 9-х классах по обязательным предметам и два экзамена по предметам, соответствующим данному профилю обучения. 

2.21. Преимущественным правом поступления в профильные классы пользуются:

- выпускники 9-х классов, наиболее успешно прошедшие государственную (итоговую) аттестацию за курс основного общего образования;

- победители по соответствующим профильным предметам городских, окружных и федеральных олимпиад;

- обладатели похвальной грамоты «За особые успехи в изучении отдельных предметов» (профильных предметов);

- выпускники 9-х классов, получившие аттестат об основном общем образовании особого образца.

2.22. Наряду с результатами государственной (итоговой) аттестации используется портфель индивидуальных учебных достижений (портфолио) в качестве одной из составляющих образовательного рейтинга выпускников 9-х классов.

2.23. В случае если количество поданных заявлений превышает количество мест в профильном классе (или в МОУ в целом), приём выпускников 9-х классов осуществляется на основании рейтинга образовательных достижений, включая портфолио. 

Учредитель МОУ устанавливает единые критерии построения образовательного рейтинга для МОУ и заблаговременно объявляет их выпускникам 9-х классов, их родителям (законным представителям). 

2.24. Обучающимся в 10-х профильных классах может быть предоставлено право изменения профиля обучения в течение учебного года при следующих условиях:

- отсутствие академической задолженности за прошедший период обучения;

- самостоятельная сдача зачётов с целью ликвидации пробелов в знаниях по предметам вновь выбранного профиля;

- наличие заявления родителей (законных представителей).

2.25. Приём (перевод)  обучающихся  в специализированные классы  осуществляется решением педагогического совета, как правило,  до   начала   учебного   года, на основании письменного заявления родителей (законных представителей).

2.26. Перевод обучающихся из классов с углубленным изучением отдельных предметов и  профильных  классов  в  общеобразовательные (непрофильные)  классы  возможен по решению педагогического совета в случаях:
- по заявлению учащихся, их родителей (законных представителей);
- на      основании      медицинского      заключения      о      состоянии      здоровья, требующего щадящего режима учебных занятий;
- академической   неуспеваемости  учащихся  по   одному  или   более  предметам учебного плана данных классов.
2.27. Условия приёма обучающихся в специальные (коррекционные) классы определены Типовым положением о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья,
утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации от 12 марта 1997
года № 288.
2.28. В специальный (коррекционный) класс обучающиеся переводятся с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения муниципальной психолого-медико-педагогической комиссии (далее – ПМПК).

2.29. В соответствии с  уточнением диагноза и на основании заключения ПМПК возможен перевод детей из специальных (коррекционных) классов в общеобразовательные классы.
3. Прием детей на первую ступень
общего образования (в 1 класс)
3.1. В первый класс принимаются дети, зарегистрированные на закреплённой за данным МОУ территории, достигшие к 1 сентября текущего года возраста не менее 6 лет 6 месяцев, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья.  
3.2. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель вправе разрешить приём детей, зарегистрированных на закреплённой за данным МОУ территории, для получения образования в более раннем возрасте.

3.3. Приём детей в 1-е классы МОУ осуществляется с учётом рекомендаций ПМПК о готовности ребёнка к обучению.

3.4. Количество 1-х классов, открываемых в МОУ, должно обеспечить приём всех детей, зарегистрированных на закреплённой за МОУ территории и достигших школьного возраста.  

3.5. Прием заявлений в первый класс МОУ проводится с 1 апреля по 31 августа текущего года для детей, зарегистрированных на территории, закреплённой за МОУ.
Если 1 апреля выпадает на выходной день или нерабочий праздничный день, то прием заявлений проводится в первый рабочий день, следующий за выходным (выходными) или нерабочим праздничным  (нерабочими праздничными) днем.
3.6. Прием заявлений в первый класс для детей, не зарегистрированных на закреплённой за конкретным МОУ территории, проводится с 15 августа по 31 августа  текущего года.   

3.7. Информация о начале приёма заявлений в 1 класс доводится до сведения родителей (законных представителей) через средства массовой информации, Интернет-сайты департамента образования и МОУ. 

3.8. Посещение ребёнком группы предшкольной подготовки  не является основанием для его зачисления в МОУ, на базе которого она организована.

    3.9. Зачисление в МОУ оформляется приказом директора МОУ в течение 7 рабочих дней после приёма документов. На каждого ученика 1-го класса в течение пяти дней со дня издания приказа о зачислении заводится личное дело.
4. Прием детей на вторую ступень
общего образования (в 5 класс)
4.1. На  вторую   ступень   общего   образования   зачисляются   обучающиеся данного МОУ, успешно завершившие обучение на первой ступени.
4.2. При  переводе  обучающихся данного МОУ на  вторую   ступень  общего   образования  после   окончания   первой  ступени   от  обучающихся   или  их  родителей   (законных  представителей)  не требуется подачи заявлений или каких-либо иных документов.

4.3. Количество 5-х классов, открываемых в МОУ, должно обеспечить
приём всех обучающихся, освоивших программы начального общего образования данного
МОУ. При зачислении детей в тот или иной класс МОУ предоставляет родителям (законным представителям) право выбора образовательных программ, формы обучения.
4.4. Зачисление в МОУ на вторую ступень общего образования детей, освоивших образовательную программу начального общего образования, оформляется приказом директора МОУ.
5. Прием детей на третью ступень
общего образования (10 класс)

5.1. В десятые классы конкретного МОУ принимаются все обучающиеся, 
 освоившие программы основного общего образования.
5.2. Количество 10-х классов, открываемых в конкретном МОУ, должно обеспечить прием всех учеников, завершивших вторую ступень общего образования.
5.3. Основанием для приёма на третью ступень общего образования детей, освоивших образовательные программы основного общего образования,
является аттестат об основном общем образовании и личное заявление.
5.4. Приём заявлений в 10-е классы граждан проводится с 20 июня по 31 августа текущего года. Зачисление – не позднее 31 августа текущего года.         
5.5. Наполняемость  классов  устанавливается  в  соответствии  с  Типовым
положением об общеобразовательном учреждении. Комплектование классов с иной   наполняемостью осуществляется МОУ по согласованию с учредителем.
6. Действия администрации МОУ при осуществлении
приема детей в МОУ

6.1. Секретарь учебной части МОУ принимает заявления от родителей (законных представителей) о приёме детей в МОУ и регистрирует их в соответствующем журнале. 

6.2. После регистрации заявления родителям (законным представителям) выдаётся документ, содержащий следующую информацию:

- входящий номер заявления; 

- перечень представленных документов с отметкой об их получении (приложение № 3);

- сведения о сроках уведомления о зачислении в МОУ (или об отказе в зачислении); 

- номера телефонов МОУ для получения информации;

- номера телефонов учредителя.

6.3. При приёме детей в МОУ секретарь учебной части знакомит их и (или) их родителей (законных представителей) под роспись в специальном журнале:

- с уставом МОУ;

- с лицензией на право ведения образовательной деятельности;

- со свидетельством о государственной аккредитации МОУ;

- с основными образовательными программами, реализуемыми МОУ;

- с другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

6.4. Ответственность за ознакомление с уставом МОУ,  за разъяснение отдельных положений устава детям и их родителям (законным представителям) несёт директор МОУ.
МОУ гарантирует обучающимся, принятым в МОУ, и их родителям (законным представителям) право свободного ознакомления с уставом и локальными нормативными актами МОУ.

6.5. Секретарь учебной части МОУ разъясняет родителям (законным представителям) детей условия договора о сотрудничестве между МОУ и родителями (законными представителями) детей (далее – Договор), при согласии родителей (законных представителей) детей с условиями Договора, они его подписывают. 

Договоры составляются в двух экземплярах, один экземпляр хранится в МОУ, другой – у родителей (законных представителей) детей.

                                                                                       Приложение № 1 

к постановлению Администрации  города Салехарда 

                                                                                       от ____ ________ 2012 года № _____
Информация
о местонахождении, электронных  адресах, телефонах

муниципальных общеобразовательных учреждений

	№

п/п
	Наименование 

образовательных учреждений
	Место нахождения
	Телефон
	Адрес

электронной почты

	1. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 1 имени Героя Советского Союза И.В.Королькова»
	629007, 

г. Салехард, ул. Ленина,54
	8 (34922) 

3-91-11
	sh1@salekhard.org

	2. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 2»
	629008, 

г. Салехард, 

ул. Комсомольская, 23
	8 (34922) 

4-57-08
	sh2@salekhard.org

	3. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 3»
	629008, г. Салехард, ул. Титова, 19
	8 (34922) 

3-37-22
	sh3@salekhard.org

	4. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 4»
	629001, г. Салехард, ул. Артеева, 17
	8 (34922) 

4-77-02,
4-76-86, 
3-05-66
	sh4@salekhard.org

	5. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 6»
	629003, г. Салехард, ул. Чкалова, 14
	8 (34922) 

4-21-34
	sh6@salekhard.org

	6. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с углубленным изучением отдельных предметов»
	629007, г.Салехард, ул. Республики, 
д.50
	8(34922) 
4-02-33, 

Тел./факс: 

4-62-35
	sheng@edu.shd.ru

	7. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 1»
	629008, г. Салехард, ул. Губкина, 4а
	8(34922) 
3-49-66
	gym1@salekhard.org



Приложение № 2 

к постановлению Администрации  города Салехарда 

                                                                                       от ____ ________ 2012 года № _____

Заявление
родителей (законных представителей) о зачислении ребёнка

в муниципальное общеобразовательное учреждение города Салехарда

                                                                                                                                                               Директору ____________________________

                                                                                                                                           (полное или сокращённое наименование МОУ)

______________________________________

                                                                                        (Ф.И.О. директора МОУ)   

        от ____________________________________

фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей)

______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас принять моего (мою) сына (дочь) __________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребёнка)

дата рождения _____________________ национальность _____________________________

                                                 (число, месяц, год)                                                                           (указывается по желанию родителей)
в _____________ класс МОУ ____________________________________________________

__________________________________________________________________г. Салехарда.

Ранее мой (моя) сын (дочь) обучался (обучалась) в __________________________________

_____________________________________________________________________________

(№ школы, название населенного пункта, где обучался ребенок)

Мы, родители, даём согласие заключить договор о сотрудничестве с МОУ _____________

Мать: ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

(место работы, должность, номер служебного телефона)

_______________________________________________________________________________________________________ .

Отец: ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

(место работы, должность, номер служебного телефона)

_____________________________________________________________________________

Домашний адрес: ______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Телефоны: ____________________________________________________________________ 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах.  Согласие действует со дня подписания настоящего заявления.

Мне известно, что данное согласие может быть отозвано мною в  письменной форме.

С лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом МОУ, основными общеобразовательными программами, реализуемыми в МОУ, и иными документами, регламентирующими организацию образовательного процесса,  ознакомлены.
Дата______________________                                    Подписи: _________________________

                                                                                                                               (мать)

_________________________

                                                                                                                               (отец)

Приложение № 3 

к постановлению Администрации  города Салехарда 

                                                                                       от ____ ________ 2012 года № _____

Контрольный талон №____
Отметка о сдаче документов

1. Копия свидетельства о рождении (заверяется в ОУ). 

2. Медицинская карта ребёнка для образовательных учреждений.

3. Аттестат об основном общем образовании.*

4. Личное дело.**

5. Табель текущей успеваемости обучающегося.***

6. Другие документы (указать какие). 

М.П.
Документы получил ____________________(ФИО)              «____»______________  201_ г.

* представляется при подаче заявления в 10-й класс;

** представляется при подаче заявления во 2-11 классы;

*** представляется при зачислении в МОУ в течение учебного года.

